
 
 
 
 

PROJEKTKOORDINATION (D/W/M) 20 STUNDEN 
 
Für die Koordination unserer Projekte suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein neues 
Teammitglied für unser Charlottenburger Büro - (w/m/d) in Teilzeit – 20 Stunden. 
 
Aufgaben  
Unser Verein setzt verschiedene Projekte im Bereich des Empowerments im sozialen Bereich 
um. So vielfältig die Projekte, so vielfältig sind auch Ihre Aufgaben.  
Projekte beginnen mit der Planung, werden praktischen umgesetzt u.a. mit Veranstaltungen 
und enden mit Berichten. Das Aufgabenspektrum ist breit und vielfältig. Sie koordinieren unsere 
engagierten Teammitglieder, unterstützen die Projektleitungen, organisieren Events.  
Natürlich werden Sie in das Thema eingearbeitet und erfahren im Alltag Unterstützung im 
Team. 
 
Wer sind wir? 
Der BBF e.V. (Begegnungs- und Bildungszentrum für Frauen & Familien e.V.) ist ein 
gemeinnütziger Verein, der Bildungsangebote und Projekte für Frauen* und Mädchen* im 
Sinne eines Empowerments anbietet und durchführt.  
 
Was bieten wir: 
Sie arbeiten in einem interessanten Arbeitsbereich, welcher Ihnen zahlreiche Möglichkeiten zur 
Ausgestaltung bietet.  
Sie sind Teil eines motivierten und netten Teams, dass danach strebt, die Arbeitszeit in einen 
schönen und angenehmen Rahmen einzubetten. 
Ihnen wird mit kooperativen Führungsmethoden auf Augenhöhe begegnet, die 
Eigenständigkeit und Selbstorganisation fördern. 
Sie erfahren eine faire Vergütung in Anlehnung an TVöD 9, die sich je nach Zielvereinbarung 
und Engagement steigern lässt. 
 
Was bringen Sie mit?  
Sie haben studiert, sind Quereinsteiger:in oder haben durch Erfahrungen gelernt? Hauptsache 
Sie bringen Leidenschaft für soziale Projekte mit. Wenn Sie Erfahrungen im Projektmanagement 
mitbringen, ist dies von Vorteil. 
 
Wir suchen Kompetenzen! 
Wenn Sie eine strukturierte, verantwortungsvolle und organisierte Person sind, gerne mit 
Menschen arbeiten und sich durch Interesse an sozialen Themen auszeichnen, dann freuen wir 
uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
Senden Sie uns Ihre Kurzbewerbung mit Lebenslauf per Mail an: info@bbf-ev.de 
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